Merkblatt fir Organisatoren von Tagungen in der Stadtbibliothek Weberbach

Zugang zum Gebdude

Bitte teilen Sie mit uns ab, wann Sie Zugang zurbhdbee brauchen. Unser Hausmeister,
Herr Holzemer (Tel. 0651/718-4429) oder seine &uhg Ubernehmen den SchlielRdienst
und sind lhnen gern behilflich.

Sollten Sie aulRerhalb des normalen DienstbetrideeStadtbibliothek und des Stadtarchivs
tagen, missen wegen der im Hause aufbewahrtenrgWwBede die Hauseingange entweder
abgeschlossen odgderzeit unter Aufsicht sein. Bitte lassen Sie auch geo6ffnete Fenster

nicht unbeaufsichtigt.

DasRauchenist in den Raumen der Stadtbibliothek und dest&takiivs einschlielRlich
Eingangsbereich und Atrium nicht gestattet.

Mantel und Taschensind grundsatzlich in der Garderobe einzuschlieBaMitnahme
von Getranken und Speisenn den Lese- und Katalogsaal, aul3er fir den Referéen, ist
nicht gestattet

Der Lesesaal ist klimatisiert. Bitte 6ffnen Sieli@sesaal keine Fenster und Tiren, da dies die
Regelungsanlage negativ beeinflusst.

Parken

Der Parkplatz hinter dem Gebaude hat leider nuselm begrenztes Fassungsvermdgen, da er
grundsatzlich fur unser Personal und Kunden miklisechtigung reserviert ist. Wir bitten

Sie deshalb darum, wenn irgend méglich offentligleekehrsmittel zu nutzen und nicht

langer zu parken als notwendig.

Bitte stellen Sie lhr Fahrzeug nicht in der Eintadder auf Grunflachen ab und lassen Sie die
Flachen in der Ausfahrt und rechts hinter der Sdkedrei, weil Lieferanten mit grof3en
Fahrzeugen sowie die Feuerwehr im Notfall sonditrriangieren kdnnen. Ein Zettel im
Wagen mit Telefonnummer u. Hinweis auf die Veraltsta ist fur uns ggf. sehr hilfreich,

weil wir Sie dann kontaktieren kénnen.

Das Parken erfolgt auf eigene Gefahr.

Mobiliar und Geschirr

Bitte kontaktieren Sie unseren Hausmeister beziigler Aufstellung zuséatzlicher Stihle.
Der Lesesaal fasst ca. 80 Teilnehmer, der Vorteagsretwa 30.

Im Eingangsbereich kénnen wir fur Senpfangstische(z.B. fur das Tagungsburo)
aufstellen. Verbrauchsmaterialien wie Servietteth Bapiertischdecken und Mullsécke sind
mitzubringen. Dies gilt auch fur groRere Mengen @Gasern, BesteckerundGeschirr.

Eine Spulmaschineist vorhanden.

Es ist eindKaffeemaschineflr ca. 100 Tassen vorhanden, die jedoch eine #anzeit von
einer Stunde braucht. Bitte lassen Sie sich rettlgznweisen. Kaffemaschinen und



sonstige Elektrogeréte durfenr auf nicht brennbaren Unterlagenbenutzt werden (keine
Papierdecken etc.!).

Im vorderen Gebaudeteil steht eine Kliche zur Ventigg Bitte bringen Sie Kaffee, Tee und
andere Getranke mit bzw. lassen Sie diese anliefl@rnnsere Vorrate begrenzt sind.

Technik

EineMikrofonanlage mit Lautsprecher ist vorhanden, die sowohl mit Akku als auch vom
Netz betrieben werden kann. Bitte sprechen siedarsuf an.

Es kdnnerBeamerundLeinwand zur Verfigung gestellt werden, sofern kein eigeBegit
mitgebracht werden kann.

Bitte achten Sie darauf, dass der Beamer in Paussgeschaltet wird, da sich dies gunstig
auf die Lebensdauer der Birnen auswirkt und wihtnimmer eine Ersatzbirne (Preis zurzeit
mehr als 400 €!) vorratig haben. Wegen der Ubanhigggefahr darf der Beamer erst vom
Strom genommen werden, wenn der Auskuhlcountdowi2vlinuten (am Geréat ablesbar)
abgelaufen ist.

Ein Notebook muss selbst mitgebracht werden. Fur die FunktmmRechnern der Firma
Apple (Mackintosh) kann keine Garantie ibernommerden.

Es ist ein Sonnenschutz fur die Lesesaalfenstéravoien, der auch zMerdunklung
genutzt werden kann. Dieser muss Uber Nacht wisalgngefahren werden, um Windschaden
zu vermeiden.

Im Katalogsaal steht eiiinzkopierer zur Verfliigung.

Im Lesesaal ist detugang ins Internet tber DSLvom eigenen Notebook Uber Kabel
(muss mitgebracht werdeadler WLAN mdglich, wenn Sie an der Ausleihe ein
Benutzerkonto ertffnen. Bitte sprechen Sie uns darauf an. Saferih.eseausweis der
Stadtbibliothek vorhanden ist, ist die Nutzung @&n dahresgebuhr inbegriffen, Tagesnutzer
mussen sich registrieren und zahlen nach der dgyiiiigen Satzung pro Tag 3 €. Mit der
Aushéandigung des Benutzerkartchens wird die Satdenétadtbibliothek anerkannt.

Eine Weitergabe des Passworts ist nicht gestattdder Internetzugriff wird laut Satzung
protokolliert.

E-Mails kénnen nur tiber Webmail abgerufen werdarfgAind der vorgeschriebenen
Inhaltsfilterung kann es zu Einschrankungen fltibesate Internetadressen kommen. Sofern
Sie also bestimmte URLSs fir Prasentationen braydsigan wir, dies mit uns vorher
auszuprobieren bzw. ggf. Screenshots vorzubereiten.

Fur Tagungen mit sehr vielen Teilnehmern kann inzglfall einTagungskontoeréffnet
werden, das im Anschluss geléscht wird (am Wochaaencht immer am selben Tag
maoglich). Der Antragsteller haftet dann allerdirigsalle Teilnehmer.

Ansprechpartnerin fur alle Fragen der IT-Technik (Rechner, Beametzierk, Internet) ist
Frau Dr. Seidenfaden (Tel. 0651/718-1421).

Ein Diaprojektor kann ebenfalls gestellt werden.



